Program praktyk zawodowych na kierunku Bezpieczenstwo narodowe

Cel ogolny praktyki

Mozliwo$¢ praktycznego zastosowania wiedzy zdobytej w toku studiow w zakresie
samodzielnego wykonania czynno$ci/zadan realizowanych przez instytucj¢ publiczng lub inne
podmioty, w ktérych odbywana jest praktyka. Odbycie praktyk pozwala na wyposazenie
studenta w taki zasob doswiadczen praktycznych i poglebienia wiedzy, ktore niezbedne sa do
sprawnego wykonywania zawodu.

Miejsca odbywania praktyk:

jednostki administracji, ktore, na co dzien zajmuja si¢ ogélnie pojetym bezpieczenstwem
obywateli; jednostki administracji panstwowej 1 samorzgdowej, ktore zajmuja si¢ problematyka
bezpieczenstwa komorki odpowiedzialne za bezpieczenstwo jednostek, obiektow administracji
rzagdowej, samorzadowej, urzedow publicznych, przedsiebiorstw, obiektow uzytecznosci
publiczne;j,

Panstwowa Straz Pozarna,. Wojsko Polskie, sity specjalne, Policja, Straz Graniczna, Stuzba
Ochrony Panstwa,

instytucje pozarzadowe zajmujace si¢ problematyka bezpieczenstwa (Straz Miejska, Straz
Les$na, Panstwowa Straz Rybacka, agencje zajmujace si¢ ochrong oséb i mienia),

Program praktyk zawodowych dla studentow kierunku Bezpieczenstwo narodowe

I Zakres zagadnien zalecanych do realizacji

1. Poznanie podstaw, pozycji prawnej, specyfiki dziatalnosci jednostki w ktorej
wykonywana jest praktyka;

2. Poznanie zasad organizacji pracy, struktury organizacyjnej jednostki 1 jego
specyfiki;

3. Poznanie obiegu dokumentow 1 podstawowych procedur podejmowania
decyzji;

4. Wykonywanie podstawowych czynnosci administracyjnych 1 prac biurowych
na okreslonych stanowiskach pracy, wykorzystanie technik komputerowych;

5. Doskonalenie umiejetnosci pracy zespotowej, efektywnego wykorzystania
czasu pracy, odpowiedzialno$ci za wykonanie powierzonych zadan;

6. Zapoznanie si¢ z zasadami wiasciwej obstugi interesantow oraz bezposrednig
lub posrednia obstugg klienta;

7. Analiza akt w sprawach prowadzonych przez jednostke

8. Rozpatrywanie petycji, interwencji, skarg i wnioskow obywateli kierowanych
do urzedu;

. Przygotowywanie projektéw odpowiedzi na zapytania;

10. Przygotowywanie projektow pism do organow wladzy 1 administracji
publicznej i interesantow;

11. Tworzenie formularzy danych, zestawien 1 raportow na Uzytek instytucji;

12. Zebranie niezbgdnych informacji i materiatdw do przygotowania pracy
dyplomowe;.

II. liczba punktéw ECTS: 27



Forma aktywnosci liczba gordz'in na zrealizowanie
aktywnosci
udziat w praktykach 720
razem 720
liczba punktéw ECTS 27
III.  Efekty uczenia si¢:
Wiedza:
Przedmiotowe Weryfikacja efektow | Odniesienie
efekty Student, ktory zaliczyt do efektow
przedmiot: uczenia si¢
dla kierunku
studiow
P W01 zna podstawy prawne, organizacje i|Dzienniczek praktyk K W02
funkcjonowania jednostki w ktorej | Opinia opiekuna praktyki | g w3
odbyt praktyke Zaliczenie ustne K_WO04
P W02 zna zasady organizacji, planowania, | Dzienniczek praktyk K W06
kontroli, rozliczania oraz kierowania Opinia opiekuna praktyki K W08
jednostka w ktoérej odbyt praktyke Zaliczenie ustne K W09
P W03 zna techniki i zasady prowadzenia Dzienniczek praktyk | K_W10
dokumentacji na poszczeg6lnych Opinia opickuna praktyki | K W11
stanowiskach pracy jednostki w ktorej Zaliczenie ustne
odbyt praktyke
Umiejetnosci
Przedmiotowe Weryfikacja efektow | Odniesienie do
efekty Student, ktory zaliczyt efektow
przedmiot: uczenia si¢ dla
kierunku
studiow
P-UO1 nabyt umiejgtnosci opracowywania | Dzienniczek praktyk
projektow  aktow  normatywnych | Opinia opiekuna praktyki | g jo1
stanowionych przez organy jednostki Zaliczenie ustne K U002
w ktorej odbywat praktyke P _U03
P U02 potrafi opracowywa¢ indywidualne | Dzienniczek praktyk | K_U05
akty normatywne - decyzje i|OPiniaopickunapraktyki | (jo6
postanowienia, akty kierownictwa Zaliczenie ustne K U07
wewnetrznego,projekty regulaminow K U08
wilasciwe dla jednostki w ktorej odbyt K U09
praktyke K U10
P U03 potrafi korzysta¢ z systemow i Dzienniczek praktyk K_Ull
technik informatycznych Opinia opiekuna praktyki | K [J]2
stosowanych w zaktadzie, obstuguje Zaliczenie ustne K_U15
urzadzenia biurowe K Ul6
. . — K U17
P _U04 W oparciu o przepisy prawa Dzienniczek praktyk K UIS
wewngetrznego jednostki omawia Opinia opiekuna praktyki -
N . . Zaliczenie ustne K U19
sposob jej funkcjonowania




P_UO5

potrafi dokona¢ analizy systemu
organizacji 1 zarzadzania w jednostce
w ktorej odbyt praktyke oraz
proponuje dziatania usprawniajace
jej funkcjonowanie

Dzienniczek praktyk
Opinia opiekuna praktyki
Zaliczenie ustne

Kompetencje spoleczne

budowaniem gospodarki opartej na
wiedzy

Przedmiotowe Weryfikacja efektow | Odniesienie do
efekty Student, ktory zaliczyt efektow
przedmiot: uczenia si¢ dla
kierunku
studiow
P KO1 Potrafi pracowa¢ w zespotach Opinia opiekuna praktyki | K K01,
ludzkich, jest rowniez przygotowany | Zaliczenie ustne K K02
do samodzielnej pracy oraz do K K03
podejmowania decyzji K K04
P K02 Rozstrzyga dylematy zwigzane z Opinia opickuna praktyki | K_KO5,
wykonywaniem zawodu majac na Zaliczenie ustne K K06
uwadze zasady etyczne
P KO3 Wykazuje  odpowiedzialnos¢  za | Opinia opiekuna praktyki
wlasciwa realizacje powierzonych | Zaliczenie ustne
zadan 1 zna konsekwencje
ewentualnych niepowodzen
P K04 Dostrzega  potrzebg  racjonalnego | Opinia opickuna praktyki
gospodarowania ograniczonymi | Zaliczenie ustne
zasobami zaréwno publicznymi jak 1
prywatnymi
P_KO05 Potrafi okres$li¢ priorytety shuzgce | Dzienniczek praktyk
rozwigzaniu zleconego zadania Opinia opickuna praktyki
Zaliczenie ustne
P K06 Dostrzega  potrzeb¢  podnoszenia | Opinia opiekuna praktyki
kwalifikacji zawodowych w | Zaliczenie ustne
kontekécie zmian spowodowanych
rozwojem  technologicznym  oraz
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